
ROGER HUGO MENDONÇA DE ALMEIDA
Bacharelando em Ciências Contábeis
Lavras – MG   ·   (35) 99126-4352   ·   rogeralmeida15000@gmail.com   ·   roger-gama.vercel.app

RESUMO PROFISSIONAL

Bacharelando em Ciências Contábeis com experiência em departamento pessoal, almoxarifado e rotina contábil/fiscal. 
Diferencial em automação e desenvolvimento web, aplicando tecnologia para otimizar processos financeiros e reduzir tarefas 
manuais. Busca oportunidade na área contábil para unir precisão técnica e visão de eficiência de processos.

FORMAÇÃO ACADÊMICA

Bacharelado em Ciências Contábeis 2023 – 2026 (previsão de conclusão)
Faculdade Adventista de Minas Gerais (FADMINAS)

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL

Auxiliar de Contabilidade Junho de 2026 – Atual
Nova Estrutura Técnica da União Sudeste Brasileira (Net.Useb) — Setor de Contabilidade
• Conferência de notas fiscais, reconciliação bancária, análise e fechamento de balanço
• Conferência de conta corrente, FGTS, Rescisão, Avisos, Alugueis, Acompanhamento de tarefas 

Auxiliar Fiscal Março de 2025 – Maio
Nova Estrutura Técnica da União Sudeste Brasileira (Net.Useb) — Setor de Contabilidade
• Apoio a rotinas do setor fiscal, incluindo apuração e organização de obrigações acessórias.

Assistente de Almoxarifado Junho de 2025 de 2025
Faculdade Adventista de Minas Gerais (FADMINAS)
• Lançamento de notas fiscais no sistema DRACMA.
• Alimentação de entrada e saída de materiais no sistema Adventech.
• Controle de estoque, organização e contagem
• Distribuição de insumos para o internato, levando itens de Limpeza, escritório e tudo mais

Assistente de Recursos Humanos (RH) Maio de 2025 – Junho de 2025
Faculdade Adventista de Minas Gerais (FADMINAS)
• Controle de ponto e frequência dos colaboradores.
• Agendamento e acompanhamento de exames periódicos (ASO).
• Atendimento (Presencial) e suporte a colaboradores em rotinas de RH.

Auxiliar de Departamento Pessoal Março de 2023 – Maio de 2025
Nova Estrutura Técnica da União Sudeste Brasileira (Net.Useb) — Setor de Departamento Pessoal
• Processos completos de admissão e demissão, incluindo cálculo de rescisão e RPS.
• Realização de exames admissionais e demissionais (ASO).
• Controle de férias, transferências de colaboradores entre unidades/setores e conferência de documentos.
• Manuseio de sistemas informatizados para cadastro, análise de documentos e organização de processos administrativos.
• Atendimento aos colaboradores (virtual) e criação de ferramentas para otimização de tarefas.

Instrutor Auxiliar Voluntário — Programa de Qualificação Profissional 2019
Centro Municipal de Inclusão Digital (CMID) — Prefeitura Municipal de Rio das Ostras
• Apoio na instrução do curso "Informática para o Mundo do Trabalho" (150h), voltado à qualificação profissional da 

comunidade.
• Atendimento ao público, auxilio nas demandas gerais, zelo pelo ambiente, configuração e preparação de computadores 

COMPETÊNCIAS TÉCNICAS

• Sistemas contábeis e fiscais: AASI, Dracma, ACS, GESTA, ACMS, AANS
• Sistemas de RH, folha e ponto: APS, Adventech, Ahgora
• Ferramentas:
• Rotinas contábeis: conferência de notas fiscais, reconciliação bancária, análise de balancete

CERTIFICAÇÕES E CURSOS

• IA Generativa para Profissionais de Finanças e Contabilidade — Udemy · 3h · 2026
• Desenvolvimento Front-End  —  IATec Academy · 9h · 2025
• Desenvolvimento de Página Simples — Fundação Bradesco
• Informática para o Mundo do Trabalho — Programa Municipal de Qualificação Profissional, Rio das Ostras/RJ · 150h · 2019

HABILIDADES COMPORTAMENTAIS

Organização, proatividade, trabalho em equipe, adaptabilidade e atendimento ao público.  |  CNH categoria AB.

Férias,

- Novembro

Pacote Office (Word, Excel e PowerPoint), HTML, CSS


